Projekt ,Postaw na prace” jest realizowane dzieki dofinansowaniu ze srodkéow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe artykutdw spozywczych na potrzeby realizacji warsztatéw i szkolen
w ramach projektu ,Postaw na Prace” finansowanego z Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.

Nr postepowania: 06/01/2020/0P z dnia 15.01.2020 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
Ul. Chatubinskiego 9/9A
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP: 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego artykutow
spozywczych na potrzeby realizacji warsztatéw i szkolen w ramach projektu "Postaw na Prace”
realizowanego ze $Srodkéw Parnstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, zawierajacy rodzaj i ilos¢ artykutéw spozywczych
okredla zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wybrany Dostawca dostarczy
Zamawiajagcemu artykuty spozywcze w okresie od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia
31.01.2020 .

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamodwione artykuly spoiywcze do siedziby Fundacji
Aktywizacja Oddziat w Opolu, ul. Reymonta 14, IV pietro, 45-066 Opole.

4. Zwybranym Dostawcg zostanie zawarta umowa.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie, 2e iloéé produktéw podana w zatgezniku nr 2 jest iloscig

orientacyjng,  stuiaca do skalkulowania ceny oferty, pordownania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w Zatgczniku nr 2, gdyz moga
one ulec zmianie ilociowej, bez zmiany ceny jednostkowej.

6. Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczone produkty — minimum 6 miesiecy od dnia
dostarczenia do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

7. Dostawca dostarczy towar swoim transportem (wliczony w cene materiatéw) do miejsca
wskazanego w pkt. 2.3 w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty zamdéwienia.

8. Artykuly spoiywcze muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym w oryginalnych
opakowaniach. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone produkty s3 uszkodzone, posiadaja
wady uniemozliwiajgce ich wykorzystanie, a wady i uszkodzenia te nie powstaty z winy
Zamawiajgcego lub nie spetniajg wymagar Zamawiajgcego okreslonych w zapytaniu ofertowym
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- Wykonawca wymieni je na nowe, prawidiowe, na wifasny koszt w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dostawy.

9. Dostawca wystawi Zamawiajgcemu fakture po dostawie zaméwionych produktow.

10. Termin realizacji dostawy zostanie ustalony, przy czym nie beda one przekraczac 3 dni kalendarzowych
od daty zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

11. Ceny jednostkowe zaproponowane przez Wykonawce, z ktérym zostanie podpisana umowa, nie
ulegajg zmianie przez caty okres realizacjidostaw.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Zgodnie z trescig niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Dostawy artykutéw spozywczych na potrzeby realizacji warsztatéw i szkolen dla uczestnikow
projektu "Postaw na Prace”, wedtug specyfikacji stanowiacej zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

b) Artykuty  spozywcze muszg by¢  dostarczone @ w stanie nienaruszonym
w oryginalnych opakowaniach.

c) Wszystkie artykuty spozywcze dostarczone do Zamawiajacego powinny posiadac okres
przydatnosci do spozycia nie krétszy niz ten opisany w specyfikacji.

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1. Sporzadzenia umowy z Dostawcg na zakup i dostawe artykutéw spoiywczych zgodnie ze
specyfikacjg stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Udzielenie wszelkich informacji oraz wyjasnien podczas realizacji zamowienia, dotyczacych
artykutéw spozywczych bedacych przedmiotem zamowienia,

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczacej zakupu i dostawe artykutéw spozywczych
spetniajgcej warunki okre$lone w Zapytaniu ofertowym. Szczegétowe warunki realizacji
Zamowienia zostang ustalone z wybranym dostawcg. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
podjecia negocjacji z Dostawcg w wypadku gdy zaproponowana najkorzystniejsza oferta
przekroczy kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyc na realizacje zamdwienia.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia nastgpiod dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia
31.01.2020 r. Umowa wygasa z chwilg wykonania zadania okreslonego punkcie 2, co moze miec
miejsce przed uptywem maksymalnego terminu realizacji.
1. Dostawa zamowionych artykutéw spozywczych odbywaé sie bedzie po uprzednim
ztozeniu zamowienia u Dostawcy za pomoca poczty elektronicznej przez Fundacje
Aktywizacja Oddziat w Opolu, mieszczgcy sie przy ul. Reymonta 14, IV pietro, 45-066 Opole.
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2. Zamoéwienie bedzie zawieraé: ilo$¢ poszczegbinych artykutéw, terminy ich dostaw, miejsce
oraz dane kontaktowe osoby odbierajacej. Dostawa bedzie obejmowata dowoz i
wniesienie zamoéwionych artykutéw do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

3. Artykulty dostarczane bedya do Fundacji Aktywizacja Oddziat w  Opoly,
ul. Reymonta 14, IV pigtro, 45-066 Opole.

4. Dostawa bedzie nastepowata w okresie do 3 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia indywidualnego zamowienia.

Zamawiajacy w szczegolnie uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz
skrocenia okresu realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
wprowadzenia zmian w umowie.

6. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Moga dostarczyé artykuty spozywcze zgodnie z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu.
2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub  czynnodci
z wpisem PKD do rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej powyzej 1 roku od dnia ztozenia

oferty.
3. Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spefnienia warunkow:

1. Wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1),

2. Wypetniona specyfikacja dotyczgca towardw (zatacznik nr 2),

3. Os¢wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym
(zatgcznik nr 3)

4. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJISZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia bedg prowadzone w PLN.
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzong pieczatkg firmowa, zawierac
date sporzadzenia oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
2. Skiadajac oferte Wykonawca musiprzedtozyc:

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Opolu

ul. Reymonta 14/79 p. IV. b +48 77 542 19 01 opole@idn.org.pl
45-066 Opole t:+48 77 542 1903 www.aktywizacja.org.pl



anstwowy Fundusz
abilitacji Osob
Niepetnosprawnych

h

Projekt , Postaw na prace” jest realizowane dzieki dofinansowaniu ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

a) Wypetniony formularz ofertowy (wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego),

b) Wypetniona specyfikacje dat. towaréw (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego),

c) Wypetnione oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajacym (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego),

d) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie przedmiotu zamdéwienia,

e) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy o ile dotyczy.

3. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Dokumenty ztozonew jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujacg oferte.
Zaleca sie aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy - osoby fizyczne i prowadzace jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza muszg
oferte opatrzy¢ formuta:

Jako osoba fizyczna/prowadzqca jednoosobowq dziatalnosé gospodarczq™ Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych — Fundacje Aktywizacja
(FA) z siedzibg przy ul. Chalubiriskiego 9/94 02-004 w Warszawie. Podstawg prawng
przetwarzania moich danych stanowi moja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - RODO) oraz w zakresie danych dot. ew.
niepelnosprawnosci art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Dane bedg przetwarzane w celu dopetnienia
wszystkich formalnosci zwianych z procesem wylonienia wykonawcy niniejszego zapytania
ofertowego przeprowadzanego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Oferty bedqg archiwizowane
przez okres wymagany prawem lub umowq projektu, z ktérego finansowany jest przedmiot
postepowania, na co réwniez wyrazam zgodg. Po zakoriczeniu biegu ww termindw dane zostang
usuniete.

*niepotrzebne skreslic

. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Izabela Terka
Fundacja Aktywizacja Oddziat w Opolu
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Tel. 508 501 281

e-mail:

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Aktywizacja Oddziat w Opolu, ul. Reymonta 14, IV pigtro, 45-066 Opole,
do dnia 20.01.2020 r. do godziny 15:00. Koperta powinna zawiera¢ nastepujgcy opis:
"Odpowiedz? na zapytanie ofertowe nr 06/01/2020/0P z dnia 15.01.2020 r.”

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposrod
Wykonawcoéw spetniajacych warunki okreélone w pkt. 6 i 9 w oparciuo kryterium wyboru:
KONKURENCYJNA CENA.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.
Konkurencyjna cena-100%

2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
liczba punktéw uzyskanych w kryterium KONKURENCYJNA CENA bedzie obliczana zgodnie 2
ponizszym wzorem (najnizsza cena brutto analizowanych ofert to cena brutto oferty badanej) x
100 = liczba punktéw. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilos¢
punktow.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sig
odwotan.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$¢ negocjowania
przedstawionej ceny z Wykonawcyg, ktérego oferta uzyskata najwyzszg liczbg punktow, w

przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez
Zamawiajgcego na realizacje przedmiotu zamdwienia.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z wykonawca podpisana zostanie umowa.
15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.
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16. FINANSOWANIE

Zaméwienie jest wspétfinansowane ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacii Osob
Niepetnosprawnych w ramach projektu pt. "Postaw na Pracg”.

17. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zamodwienia beda wylgczone podmioty, ktére powigzane s3z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboruwykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy o prawie zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia umowy, w szczegdlnosci w zakresie terminow realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zamoéwien na dodatkowe dostawy
niezbednych do sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatacznik nr 1 — Oferta wykonawecy

Zatgcznik nr 2 - Specyfikacja dotyczaca towarow

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych (oswiadczenie skfada
Wykonawca w stosunku do Zamawiajgcego)

Zatwierdzit  (Dyrektor jednostki  organizacyjnej
prowadzgcej postepowanie lub  inna  osoba
upowazniona przez Zarzqd) :

Fundacja Aktywizacja Oddzml w Opo!u
s Dv rektor Oddz:
(5.07. 2022 Bk g iy

(data/ podpis)
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